Excel - Perfectionnement

Informatique

Public et prérequis

Professionnels en activité utilisant régulierement Excel dans leur travail (gestion
administrative, comptabilité, ressources humaines, gestion de projets...) et souhaitant
améliorer leur efficacité dans I'analyse et la présentation de données.

Les objectifs

A lissue de la formation, les participants seront capables de :

Construire des formules de calcul complexes et fiables.

Consolider des données provenant de différentes feuilles ou fichiers.

Exploiter efficacement des listes de données (recherche, extraction, validation).
Analyser des données via des tableaux croisés dynamiques.

lllustrer les données avec des graphiques professionnels.

Automatiser la mise en forme et la présentation de tableaux par des outils avancés.
Optimiser son usage d’Excel pour gagner en efficacité et en rigueur.

Modalité d’évaluation

Evaluation diagnostique en amont pour adapter le contenu si nécessaire.
Exercices pratiques tout au long du parcours (auto-évaluations).
Evaluation de satisfaction de la formation et attestation de fin de formation.
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Par retour du bulletin d’inscription avec la liste des participants, accés selon notre
calendrier inter-entreprises ou a la date de votre choix au sein de votre entreprise.

Contenu de la formation

1. Formules et fonctions avancées
Rappels sur les fonctions essentielles.
Fonctions conditionnelles avancées : SI, S.CONDITIONS, NB.SI.ENS,
SOMME.SI.ENS.
Fonctions de recherche et de correspondance : RECHERCHEV, XLOOKUP,
INDEX, EQUIV.
Fonctions date et texte : DATE, MOIS, GAUCHE, CONCAT.
Gestion des erreurs : SIERREUR, ESTERREUR.

2. Consolidation et liaison de données
Lier des cellules entre feuilles et classeurs.
Consolidation via les outils dédiés (Consolider, Groupes).
Utiliser des tableaux structurés pour dynamiser les liaisons.
Bonnes pratiques et vigilance sur les mises a jour.

3. Exploitation des listes de données
Utiliser les filtres avancés et personnalisés.
Création de segments de données.
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Format de tableau : avantages et manipulations.
Suppression de doublons, validation de données.

4. Tableaux croisés dynamiques (TCD)
Création, organisation et mise a jour d’'un TCD.
Champs calculés et regroupements.
Slicer (segments) et filtres de chronologie.
Création de graphiques croisés dynamiques.

5. lllustration par des graphiques avanceés
Choix du graphique en fonction de la donnée.
Graphiques en cascade, combinés, histogramme avec courbe.
Mise en forme professionnelle (ajout de labels, échelles, styles).

6. Automatisation de la présentation
Mise en forme conditionnelle avancée.
Gestion de thémes et styles.
Utilisation des styles personnalisés.
Macros simples (enregistreur) pour automatiser des taches répétitives.

7. Astuces pour gagner du temps
Navigation rapide, raccourcis clavier.
Gestion des plages nommeées.
Manipulation de gros fichiers (recherche rapide, affichage optimisé).
Modeles de tableaux ou de rapports Excel.

Validation et certification

Attestation de formation
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